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A. Kommunstyrelsens uppgifter

Allmant om styrelsens/ndmndens/radets uppgifter

1 8§ Kommunstyrelsen ar kommunens ledande politiska forvaltningsorgan. Den har ett
helhetsansvar for kommunens verksamheter, utveckling och ekonomiska stallning.

Kommunstyrelsen ska leda och samordna férvaltningen avkommunens angelagenheter och ha
uppsikt dver dvriga namnders och eventuella gemensamma namnders verksamhet
(ledningsfunktion). Kommunstyrelsen ska ocksa ha uppsikt 6ver verksamhet som bedrivs i
kommunala foretag, stiftelser och kommunalférbund.

Kommunstyrelsen ska leda kommunens verksamhet genom att utéva en samordnad styrning och
leda arbetet med att ta fram styrdokument for kommunen (styrfunktion).

Kommunstyrelsen ska folja de fragor som kan inverka pa kommunens utveckling och
ekonomiska stallning och fortlopande i samrad med ndmnderna folja upp de faststallda malen
och aterrapportera till fullmaktige (uppfoljningsfunktion). Kommunstyrelsen ansvarar for i detta
reglemente angivna uppgifter jamte sddana uppgifter som inte lagts pa annan namnd (séarskilda
uppgifter). Harutover ansvarar kommunstyrelsen fér de uppgifter som framgar av
kommunallagen (2017:725), KL, och annan lagstiftning.

Inriktning

2 § Kommunstyrelsen ska

1. Setill att den egna forvaltningens verksamhet bedrivs i enlighet med de méal och de
riktlinjer som kommunfullmaktige bestamt, de foreskrifter som kan finnas i lag eller
forordning samt bestammelser i detta reglemente,

2. Medverkavid kommunens planering pa olika omraden och, inom de 6vergripande planer
och planeringsforutsattningar som finns, lamna forslag till verksamhetens utveckling,

3. Bedriva ett aktivt jamstalldhetsarbete d.v.s att kvinnor och méan ska ha lika rattigheter,
skyldigheter och mdjligheter,

4. Arbeta mot diskriminering.

Kommunstyrelsen fullgér dvriga forvaltnings- och verkstallighetsuppgifter som av
kommunfullmaktige dverldmnats till kommunstyrelsen.
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Ledningsfunktion och Styrfunktion

Allmant om ledningsfunktion och styrfunktion

3 8§ Kommunstyrelsen ansvarar for beslut om samordning mellan ndmnderna och gransdragning
mellan ndmndernas kompetens. Kommunstyrelsen ansvarar for att en effektiv och
andamalsenlig organisation uppratthalls.

Styrelsens/némndens évergripande uppgifter

[4 8 Kommunstyrelsen ska

1.

S PPN O

11.
12.

13.
14.

15.
16.

leda arbetet med och samordna utformningen av 6vergripande och strategiska mal,
riktlinjer och ramar for styrningen av hela den kommunala verksamheten samt gora
framstallningar i malfragor som inte ar férbehallen annan namnd,

utova uppsikt dver dvriga ndmnders och gemensamma ndmnders beslut,

ha uppsikt 6ver sddan avtalssamverkan som sker enligt 9 kap. 37 § KL eller enligt annan
lag eller forfattning,

ha ett 6vergripande strategiskt ansvar for krisberedskap, civilt forsvar och séakerhetsfragor i
kommunen, och ha ett dvergripande ansvar for att sdkerhetsskyddslagen i foljs i
kommunen,

ha ett 6vergripande ansvar for kommunens IT-system,

ha ett 6vergripande ansvar for folkhalsofragor

ha ett 6vergripande ansvar for barnkonventionsfragor

anstalla direktor samt besluta om instruktion for denne,

anstalla forvaltningschefer,

. hos fullmaktige, évriga namnder och andra myndigheter gora de framstallningar som

behovs,

kontinuerligt folja verksamheten i 6vriga namnder,

ansvara for utformning och utveckling av kommunens system for intern kontrolli enlighet
med vad fullmaktige sarskilt beslutar,

ansvara for samordningstraffar med ndmndpresidierna och férvaltningscheferna,
uppratta forslag till program med mal och riktlinjer for sddana kommunala
angelagenheter som utférs av privata utforare,

bereda eller yttra sigi drenden som ska handlaggas av fullmaktige i enlighet med KL,
verkstalla fullmaktiges beslut, om fullmaktige inte beslutat annat.

Om fullmaktige inte har beslutat nadgot annat, avgdér kommunstyrelsen hur de drenden som
fullmaktige ska handlagga ska beredas.

Kommunstyrelsen far uppdra at en fortroendevald eller 4t ndgon anstalld att besluta om remiss
av sadana arenden.
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Féretag och stiftelser

5 § Kommunstyrelsen ska

1.

ha fortlopande uppsikt dver verksamheten i de foretag och stiftelser som kommunen helt
eller delvis ager eller annars har intresse i, framst vad galler andamal, ekonomi och
efterlevnad av uppstallda direktiv, men ockséa i avseende pa ovriga férhallanden av
betydelse for kommunen,

ansvara for att beslut om dgardirektiv till foretagen fattas och kontinuerligt halls
uppdaterade,

ansvaraforregelbundna méten mellan kommunstyrelsen och
foretagsledningarna/stiftelseledningarna,

lbpande vidta nodvandiga atgarder for att sékerstalla att de krav som anges i 10 kap. 2- 6
88 KL ar uppfyllda betraffande de foretag och stiftelser kommunen ager eller har intresse
I

arligen i beslut prova om den verksamhet som bedrivits i de aktiebolag som kommunen
helt eller delvis dager under foregdende kalenderar har varit forenlig med det faststallda
kommunala &ndamalet och utforts inom ramen for de kommunala befogenheterna.
Beslutet ska delges fullmaktige snarast, eller senast den 15 april. Finner
kommunstyrelsen att brister forelegat, ska den samtidigt lamna forslag till fullmaktige
om nodvandiga atgarder.

svara for att tillvarata kommunens intressen vid bolags- och féreningsstammor och
andra likartade sammantraden i de foretag som kommunen helt eller delvis ager eller
annars har intresse i.

Kommunalférbund

6 8§ Kommunstyrelsen ska ha uppsikt 6ver kommunal verksamhet som bedrivs i sddana
kommunalférbund som kommunen ar medlem i.

Ekonomi och medelsférvaltning

7 8 Kommunstyrelsen ska

1.

w

ha hand om kommunens medelsférvaltning och folja av fullmaktige meddelade riktlinjer

for denna. Medelsforvaltningen omfattar placering och upplaning av medel. | uppgiften

ingar ocksa att bevaka att kommunens inkomster inflyter och att betalningar gors i tid

samt att vidta de atgéarder som behovs for indrivning av forfallna fordringar,

ha hand om 6vrig ekonomisk forvaltning. | denna uppgift ingér bl.a. att

a. underhalla och forvalta kommunens fasta och l6sa egendom, i de fall det inte aligger
annan namnd,

b. setillatt kommunens behov av forsakringsskydd ar tillgodosett,

c. handha egen donationsférvaltning samt efter samtycke frdn annan namnd placera
sddana medel som ingar i donation som forvaltas avden ndmnden,

uppratta forslag till budget i enlighet med KL,

se till att bokforing och redovisning sker i enlighet med lagen (1997:614) om kommunal

redovisning,
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uppratta arsredovisning och delarsrapportienlighet med lagen (1997:614) om kommunal
redovisning,

i enlighet med fullmaktiges sarskilda riktlinjer forvalta medel som avsatts till
pensionsforpliktelser,

vara internbank for kommunens och dess helagda bolag,

svara for kommunens samlade och fortlépande upphandling.

Delegering fran fullméaktige

8 § Kommunstyrelsen beslutar i foljande grupper av arenden:

1.
2.

w

o

10.

11.

12.

13.

upptagande av ldn inom den beloppsram och de riktlinjer som fullmaktige faststallt,

pa begaran av namnd foresla kommunfullmaktige att omférdela medel som anslagits till
namnden inom den budgeterade verksamhetsvolymen och av fullmaktige faststalld
beloppsram och andra riktlinjer,

utarrendera, hyra ut eller pa annat satt upplata kommunen tillhorig fast egendom,

kop, forsaljning och byte av fast egendom samt avtal om fastighetsreglering,
expropriation eller inldésen av fastighet eller fastighetsdel, allt inom av fullmaktige
faststalld kostnadsram och andra riktlinjer betraffande belopp och villkor i 6vrigt,

i maloch drenden dar kommunstyrelsen for kommunens talan, med for kommunen
bindande verkan,

traffa overenskommelse om betalning av fordran, anta ackord, ingéa forlikning och sluta
annat avtal,

tillstand att anvanda kommunens heraldiska vapen,

avgivande av yttranden enligt kamerabevakningslagen (2018:1200),

utforma kommunstyrelsens forvaltningsorganisation inom de riktlinjer som
kommunfullmaktige angivit,

lAmna forslag till kommunfullmaktige avseende kommunens finanspolicy, och darvid
reglera befogenhetsfordelningen i lane- och placeringsdrenden inom ramen for av
kommunfullmaktige fattade beslut,

med den begransning som for sarskilt fall kan vara foreskriven i lag eller faststalld av
kommunfullmaktige, besluta om avskrivning av sddan kommunal fordran, som hanfor sig
till kommunstyrelsens férvaltningsomrade,

faststallande och tilldmpning av avgifter /taxor inom kommunstyrelsens eget
verksamhetsomrade nar avgifterna/taxorna saknar egentlig kommunalekonomisk
betydelse och inte ar av principiell vikt,

beredning av 6vriga taxorinom kommunstyrelsens verksamhetsomrade som beslutas av
fullmaktige,

Kommunstyrelsen beslutar ocksd om yttranden som ankommer pa fullméktige nar dessa inte ar
av principiell betydelse eller nar tiden inte medger att yttrandet behandlas av fullmaktige.
Kommunstyrelsen ska om mojligt samrada med berdord namnd vid handlaggning av yttrandet.
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Kommunstyrelsen far fatta beslut om och verkstalla kép och forséljningar avseende
fastighetsforvarv och fastighetsforsaljningar upp till 100 prisbasbelopp i varje enskilt arende.

Kommunstyrelsen far fatta beslut om och verkstalla kép och forséljningar avseende
fastighetsforvarv och fastighetsforsaljningar mellan 100 prisbasbelopp och 180 prisbasbelopp i
varje enskilt arende, under forutsattning att en for andamalet sammansatt grupp bestadende av
kommundirektor, ekonomichef, samhallsplaneringschef, chef for samhalle och service-

forvaltningen samt mark- och exploateringschef natt konsensus om att genomfora képet eller
forsaljningen.

Personalpolitiken

9 § Kommunstyrelsen ska ha hand om fragor som ror foérhallandet mellan kommunen som
arbetsgivare och dess arbetstagare och har darvid bl.a. att

1. med bindande verkan for kommunen genom kollektivavtal reglera fragor rorande
forhallandet mellan kommunen som arbetsgivare och dess arbetstagare,

2. férhandla d kommunens vagnar enligt lagstiftning om forhandlingsratt utom vad galler 11—
14 och 38 88 lagen (1976:580) om medbestammande i arbetslivet inom andra ndmnders
verksamhetsomraden,

3. avgora fragor om tolkning och tillampning av lag, avtal och andra bestammelser rérande
forhallandet mellan kommunen som arbetsgivare och dess arbetstagare,

4. besluta om stridsatgard,

ldmna uppdrag enligt 6 kap. 3 § lagen (2009:47) om vissa kommunala befogenheter,

6. forflytta och omplacera arbetstagare till anstallning vid annan forvaltning, savitt
overenskommelse i fragan inte kan traffas av berérda namnder, dit sddana tvistiga
arenden i forsta hand far hanskjutas.

o

Uppféljiningsfunktionen
10 8§ Kommunstyrelsen ska

1. ledaarbetet med och samordna utformningen av 6vergripande mal, riktlinjer och policys
samt ramar for styrningen av hela den kommunala verksamheten, gora framstallningar i
malfragor som inte i lag ar forbehallna annan ndmnd,

2. overvakaatt kommunens l6pande forvaltning i 6vrigt skots lagligt och ekonomiskt,

folja hur den interna kontrollen skots i namnderna,

4. tvaganger per ar rapportera till fullmaktige hur samtliga kommunens verksamheter
utvecklas mot bakgrund av fastlagda méal och hur den ekonomiska stéllningen &r under
budgetaret,

5. engangarligentill fullmaktige rapportera om kommunens avtalssamverkan enligt 9 kap.
37 8 KL eller enligt annan lag eller forfattning,

w
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6. inomramen for sin uppsiktsplikt 6vervaka att verksamheter som bedrivs av privata
utférare kontrolleras och foljs upp i enlighet med lag, avtal och av fullmaktige faststallda
program och direktiv,

7. senastden 1 aprilvarje ar lamna fullmaktige en redovisning 6ver beredningen av motioner
och medborgarforslag som vackts i fullmaktige och som inte slutligt handlagts av
fullmaktige.

Sarskilda uppgifter

Processbehérighet

11 § Kommunstyrelsen far sjalv eller ggenom ombud féra kommunens talan i alla mal och
arenden, om inte ndgon annan ska gora det pa grund av lag eller annan forfattning eller beslut av
fullmaktige. Detta galler ocksd mal dar nagon har begart laglighetsprovning av fullmaktiges
beslut, om inte fullmaktige beslutar att sjalv fora talan i malet.

Krisberedskap, civilférsvar och krig

12 § Under hojd beredskap ansvarar kommunstyrelsen for den verksamhet som anges i 3 kap.
LEH.

Kommunstyrelsen ansvarar for den verksamhet som framgérav 7 § lag (1992:1403) om
totalforsvar och hojd beredskap.

Kommunstyrelsen utser ledamot/ledamoteri hemvarnsrad enligt hemvarnsférordningen
(1997:146).

Foreskrifter om den kommunala organisationen under krig eller krigsfara finns i lagen (1988:97)
om forfarandet hos kommunerna, forvaltningsmyndigheterna och domstolarna under krig eller
krigsfara m.m.

Arbetsléshetsnémnd
13 § Kommunstyrelsen ar arbetsloshetsnamnd enligt lagen (1944:475) om arbetsloshetsnamnd.

Anslagstavla och webbplats

14 § Kommunstyrelsen ansvarar for kommunens anslagstavla.

Kommunstyrelsen samordnar innehallet i och ansvarar for kommunens externa och interna
webbplats.
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Férfattningssamling

15 8§ Kommunstyrelsen ansvarar for att uppdatera den kommunala forfattningssamlingen och se
till att denna halls tillganglig i lagstadgad form.

Folkhé&lsa/social hallbarhet

16 § Kommunstyrelsen ansvarar for

- attsamordna det strategiska trygghetsarbetet via Lokalt
Brottsforebyggande rad kopplat till EST (Effektiv Samordning av
Trygghet)

- utveckling av demokrati, delaktighet och inflytande fér barn och
ungdomar

- attsamordna det forebyggande och framjande arbetet mot vald i
nara relation

- uppfoljning och implementering av den nationella
folkhalsopolitiken

- samordning av social hallbarheti enlighet med 6verenskommelse
med Region Orebro ldn om lokalt folkhalsoarbete

B. For Kommunstyrelsens/namndens gemensamma bestammelser

Uppdrag och verksamhet

1 8 Kommunstyrelsen och 6vriga namnder ska inom sina respektive verksamhetsomraden félja
vad som anges i lag eller annan forfattning. De ska folja det fullméaktige — i reglemente, i samband
med budget eller i annat sarskilt beslut — har bestamt att kommunstyrelsen/namnden ska
fullgora, samt verka for att faststallda mal uppnas och i 6vrigt folja givna uppdrag och angivna
riktlinjer.

Organisation inom verksamhetsomradet

2 § Kommunstyrelsen ansvarar for att dess organisation ar tydlig och &ndamalsenlig med hansyn
till av fullmaktige faststallda mal och styrning samt lagar och andra forfattningar for
verksamheten.
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Forvaltningsorganisation

3 § Under kommunstyrelsen lyder forvaltningen. Kommunstyrelsen ansvarar for
organisationen av sin forvaltning.

Ledning och samordning

4 8 Kommunstyrelsen ska leda och samordna

den ekonomiska, fysiska och administrativa planeringen,
kommunens personalpolitik,

den oversiktliga planeringen av anvandningen av mark och vatten,
den strategiska bostadspolitiken och framja bostadsférsorjningen och
samhallsbyggandet,

5. den strategiska planeringen av infrastrukturen,

6. utvecklingen avden kommunala demokratin,
7

8

PN~

kommunikationsverksamheten,
arbetet med att effektivisera administrationen,
9. utvecklingen avkommunovergripande fragor om informationssystem och IT,
10. den dvergripande utvecklingen av brukar- och medborgarinflytandet i kommunen,
11. kommunens overgripande utveckling av kvalitetsarbetet,
12. kommunens sakerhetsarbete,
13. utveckling av naringsliv, beséksnaring och turism.
14. kommunens uppdrag som finskt forvaltningsomrade.

Kommunstyrelsen ska vidare vid utovandet av ledning och samordning dgna sarskild
uppmarksamhet at att kommunens mal avseende jamstalldhet, integration och méangfald, miljo,
folkhalsa, barn- och ungdomsperspektiv, internationella fokus samt en social langsiktigt hallbar
utveckling uppfylls.

Kommunstyrelsen ansvarar for och féretrader kommunen som agare tillkommunens obebyggda
mark (forutom allman platsmark).

Kommunstyrelsen ska arbeta utifran ett koncernperspektiv, vilket innefattar kommunen sjalv och
dess bolag.

Kommunstyrelsen ansvarar for att under inledningen av varje ny mandatperiod kontrollera och i
forekommande fall revidera samtliga namndreglementen.

Personalansvar

5 § Kommunstyrelsen ar anstallningsmyndighet for personal vid dess forvaltning samt samtliga
forvaltningschefer. Kommunstyrelsen och namnderna har hand om personalfragor inklusive
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arbetsmiljofragor inom sitt respektive verksamhetsomrade med undantag av de fragor som
anges i avsnitt A9 §i detta reglemente.

Kommunstyrelsen foretrader alla arbetstagare hos valndmnden.

Behandling av personuppgifter

6 § Kommunstyrelsen ar personuppgiftsansvarig for den behandling av personuppgifter som sker
i dess verksamhet. Kommunstyrelsen ar ocksa personuppgiftsansvarig for de typer av
behandlingar som ar gemensamma for hela kommunen. Kommunstyrelsen ar ocks3
personuppgiftsansvarig for den behandling av personuppgifter som sker i fullmaktige samt hos
fullmaktigeberedningar.

Kommunstyrelsen ska utse dataskyddsombud.

Arkiv och dokumenthantering

7 8 Allmanna handlingar ska behandlas i enlighet med offentlighets- och sekretesslagen
(2009:400) samt tryckfrihetsforordningen.

Kommunstyrelsen ska se till att dokumenthanteringen i dvrigt uppfyller arkivliagens (1990:782)
krav och att reglerna i kommunens arkivreglemente foljs.

Uppfoljning, aterredovisning och rapportering till fullmaktige

8 § Kommunstyrelsen ska kontinuerligt folja upp sin verksamhet. Kommunstyrelsen ska tva
ganger per ar redovisa till fullmaktige hur de har fullgjort de uppdrag som fullmaktige har lamnat
tilldem

1. ireglemente,
2. genom finansbemyndigande

Kommunstyrelsen ska vid redovisningen aven redogora for hur uppdrag som delegerats till den
fullgjorts.

Redovisning ska ske enligt riktlinjer som faststalls av fullmaktige. Redovisningen ldmnas till
kommunstyrelsen som samordnar de olika nd@mndernas redovisningar.

Namnderna ska ocksa fullgora rapporteringsskyldighet som alagts dem enligt speciallag.
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Information och samrad

9 § Kommunstyrelsen ska aktivt informera allmanheten om sin verksamhet.

Kommunstyrelsen, namnderna och kommunalrad respektive partiforetradare ska i mojligaste
man fran namnd erhalla den information och det underlag de behdver i sin verksamhet. Réatten till
information och underlag omfattar inte uppgift for vilken sekretess rader.

Namnderna ska samrada nar deras verksamhet och arenden berér kommunstyrelsens eller
annan ndmnds verksamhet.

Samrad bor dven ske med foreningar och organisationer nar dessa ar sarskilt berérda.
Kommunstyrelsen beslutar om formerna for samradet.

Kommunstyrelsen ansvarar vidare for

1. marknadsfdringen avkommunen,

2. fragor omregional samverkan och regional utveckling,

3. omvarldsrelationer av betydelse for kommunens utveckling,

4. deforvaltnings- och verkstallighetsuppgifteri ovrigt som inte uppdragits &t annan namnd.
Arbetsformer

Tidpunkt for sammantraden
10 § Kommunstyrelsen sammantrader pa dag och tid som kommunstyrelsen bestammer.

Kommunstyrelsen ska for varje verksamhetsar uppratta en plan éver sina sammantraden utifran
fullmaktiges sammantradesplan.

Sammantrade ska hallas ocksd om minst en tredjedel av kommunstyrelsens ledamoter begér det
eller om ordféranden anser att det behdvs. En begaran om extra sammantrade ska goras
skriftligen hos ordféranden och innehalla uppgift om det eller de arenden som 6nskas
behandlas pa det extra sammantradet.

Ordforanden ska, om mojligt, samrada med vice ordférandena om tiden for extra sammantrade.

Om det foreligger sarskilda skal far ordféranden stalla in ett sammantrade eller andra dagen eller
tiden for sammantradet. Om mojligt ska samrad ske med vice ordférandena.

Om ordféranden beslutar att ett sammantrade ska stallas in eller att dagen eller tiden for ett
sammantrade ska andras, ska ordforanden se till att varje ledamot och ersattare snarast
underrattas om beslutet.

Kallelse

118 Ordféranden ansvarar for att kallelse utfardas till ssammantradena. Nar varken ordféranden
eller envice ordférande kan kalla till sammantrade ska den som varit ledamot i kommunstyrelsen
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langst tid gora detta (dlderspresidenten). Om flera ledamoter har lika lang tjanstgoringstid ska
den till ldern aldste ledamoten vara alderspresident.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats for ssmmantradet.

Kallelsen ska tillstallas varje ledamot och ersattare samt annan fortroendevald som far narvara
vid sammantradet senast sju dagar fore sammantradesdagen. Kallelse far ske elektroniskt om
det inte ar olampligt. Ordféranden bestdmmer formen for kallelse.

| undantagsfall far kallelse ske inom annan tid och/eller pa annat satt.

Kallelsen bor atfoljas av foredragningslista. Ordféranden bestammer i vilken utstrackning
handlingar som tillhor ett arende pa foredragningslistan ska bifogas kallelsen. Ordféranden ska i
kallelsen ange om utelamnande av handlingar har skett.

Offentliga sammantréaden

12 § Kommunstyrelsen far besluta om offentliga sammantraden. Offentliga sammantraden far
inte hallas i arenden som avser myndighetsutévning eller i vilka det férekommer uppgifter som
omfattas av sekretess.

Sammantrade pa distans

13 § Kommunstyrelsen far, om sarskilda skal foreligger, sammantrada med ledamoter
narvarande pa distans. Sddant sammantrade far endast 4ga rum om ljud- och bildoverforing sker
i realtid och pa ett saddant satt att samtliga deltagare kan se och hora varandra pa lika villkor.
Lokalen ska vara s& beskaffad att inte obehdriga kan ta del av sammantradeshandlingar, bild
eller ljud.

Ledamot som 6nskar delta pa distans ska senast 10 dagar i forvag anmala detta till
kommunstyrelsens kansli. Ordféranden avgér om narvaro far ske pa distans.

Hogst halften av kommunstyrelsens ledamoter far delta pa distans vid kommunstyrelsens
sammantraden. Ordféranden kan vid synnerliga skl medge avsteg fran detta. Ordféranden
maste finnas fysiskt pa plats vid sammantradet.

Distansdeltagande far inte ske vid sammantraden da sluten omréstning kan komma att
tillAmpas, d.v.s. vid behandling av arenden som galler val eller anstallning av personal.

Distansdeltagande far inte ske vid sammantraden da sekretesskyddade arenden behandlas.

Kommunstyrelsen far bestamma vad som ndrmare ska gélla om deltagande péa distans i
kommunstyrelsen.
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Nérvaroratt

14 § Kommunstyrelsen far medge fortroendevald som inte ar ledamot eller erséattare i
kommunstyrelsen att ndrvara vid sammantrdde med kommunstyrelsen for att lamna
upplysningar. Aven anstalld i kommunen och sarskilt sakkunnig kan medges denna ratt. Om
kommunstyrelsen beslutar det, far den som kallats delta i overlaggningarna.

Forvaltningschef samt verksamhetschefer far narvara och delta i 6verlaggningarna vid
kommunstyrelsens sammantrade da arenden som berérvederborandes verksamhetsomraden
behandlas.

Kommunstyrelsen far harutéver bestdmma att annan, exempelvis praktikanter och konsulter, ska
ha ratt att narvara vid kommunstyrelsens sammantraden.

Partiféretradare som utsetts av kommunfullmaktige far narvara vid samtliga
namndsammantraden och har yttranderatt, men ingen forslags- eller beslutanderatt.
Narvaroratten géller inte i &renden som ror myndighetsutdvning mot nagon enskild. Den galler
inte helleri arenden dar det forekommer uppgifter som omfattas av sekretess enligt offentlighets-
och sekretesslagen (2009:400).

Partiforetradare har ratt att temporart kunna kalla in sin ersattare om radet inte har nagon
ordinarie ledamot i kommunstyrelsen och inte kan narvara vid ett sammantrade eller en aktivitet.

Sammansaéttning

15 8§ Kommunstyrelsen bestar av 13 ledamoter och 13 ersattare.

Ordféranden
16 8§ Det aligger ordféranden

att leda kommunstyrelsens arbete och sammantraden,

kalla till sammantradei enlighet med lag och reglemente,

kalla ersattare,

infor sammantradena se till att &rendena som ska behandlas i kommunstyrelsen vid
behov ar beredda,

se till att fardigberedda arenden snarast behandlas i kommunstyrelsen,

6. bevaka att kommunstyrelsens beslut verkstalls.

Powbd=

o

Harutover ligger det kommunstyrelsens ordférande att under kommunstyrelsen

1. hauppsikt 6ver kommunens hela namndfdérvaltning och bolagskoncern,
2. med uppmarksamhet folja fragor av betydelse for kommunens utveckling och
ekonomiska intressen samt effektiviteten i verksamheten och ta initiativ i dessa fragor,
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3. framja samverkan mellan kommunstyrelsen, kommunens 6vriga namnder och
fullmaktige samt

4. representerakommunstyrelsenvid uppvaktningar hos myndigheter, konferenser och
sammantrdden om inte kommunstyrelsen bestamt annat i ett sarskilt fall.

Presidium
17 § Kommunstyrelsens presidium ska bestéa av ordforande, forste vice ordforande och andre vice
ordférande och utses av kommunfullmaktige. Kommunfullméktige utformar presidiet med tva

representanter ur majoriteten och en representant ur oppositionen bland kommunstyrelsens
ledamoter.

Viceordférandena ska bitrada ordforanden i uppgiften att planera och leda sammantradetiden
man ordféranden anser att det behovs.

Arenden till kommunstyrelsen ska beredas vid presidieberedning.

Erséattare for ordféranden och vice ordféranden

18 § Om varken ordféranden eller annan i presidiet kan delta i ett helt sammantrade eller en del
av ett sammantrade, far kommunstyrelsen utse en annan ledamot som erséttare for dessa. Tills
valet forrattats, fullgors ordférandens uppgifter av den som varit ledamot i kommunstyrelsen
langst tid. Om flera ledamoter har lika lang tjanstgoringstid fullgors ordférandens uppgifter av
den aldste avdem.

Motsvarande galler om ordféranden eller annan i presidiet inte kan fullgdra sitt uppdrag under en
langre tid. Ersattaren ska fullgbra samtliga ordfdrandens/dvriga presidiets uppgifter.

Kommunalrad

19 § Sedan val av kommunstyrelse skett utser fullmaktige kommunalrad bland
kommunstyrelsens ledamoter.

Kommunstyrelsens ordforande ska vara kommunalrdd. Kommunstyrelsens ordforande har ett
heltidsuppdrag som kommunalrad.

Kommunfullmaktige beslutar om kommunalraddens ansvarsomraden.

Om ett kommunalrad pa grund av exempelvis sjukfranvaro inte har mojlighet att fullgora sitt
uppdrag kan en eller flera fortroendevalda arvoderas for att som vikarierande kommunalrad
utféra hela eller delar av uppdraget.

Beslut om detta fattas av kommunstyrelsen for en tid av hogst sex manader. For tid darutover
beslutar kommunfullmaktige.
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Vikarie ska valjas bland de som ingdr som ledamot eller erséattare i kommunfullméaktige,
kommunstyrelsen eller annan namnd.

Partiforetradare har vid budgetforhandlingen ratt att fa sitt budgetforslag antecknat i protokollet.

Foérhinder

20 8 En ledamot som ar forhindrad att delta i ett sammantrade eller i en del av ett sammantrade,
kallar sjalv in sin ersattare. Om ersattaren inte kan nas kontaktar ledamoten sekreteraren som
inkallar nasta ersattare i enlighet med den av fullmaktige faststallda inkallelseordningen.

Erséttares tjgnstgéring

21 8 Om en ledamot ar forhindrad att delta eller att vidare delta i ett sammantrade ska en
ersattare tjanstgora i ledamotens stalle. Den erséattare ska kallas in som star i tur att tjanstgora
och som inte redan har kallats in. En ledamot som instéller sig under ett pagadende
sammantrade har ratt att tjanstgora dven om en ersattare tratt i ledamotens stalle.

Ersattarna ska, om dessa inte valts proportionellt, tjdnstgdra enligt den ordning som fullmaktige
har bestamt. Om ingen ordning ar bestamd, kallas ersattarna i den ordning de tagits upp i
fullmaktiges protokoll fran valet.

Ersattare som inte tjanstgor far yttra sig, men har inte ratt att stalla yrkanden, delta i besluten
eller fa sin mening antecknad i protokollet.

En ersattare som har bdrjat tjanstgora har foretrade oberoende av turordningen. Om det
etablerade majoritetsforhallandet mellan partierna paverkats genom ersattarens tjanstgoring, far
dock en erséttare som installer sig under pagdende sammantrade tréada in i stallet for en
ersattare som kommer ldngre ner i turordningen.

Jav, avbruten tjanstgoring
22 § En ledamot eller en erséattare som avbrutit sin tjanstgoring pa grund av javi ett arende far
tjanstgora igen sedan arendet handlagts.

Ledamot som en gang avbrutit tjanstgoringen under ett sammantrade pa grund av annat hinder
an jav, far tjanstgora igen endast om inplacerad tjanstgérande ersattare tillhér annat parti.
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Yrkanden

23 § Nar kommunstyrelsen forklarat dverlaggningen i ett arende avslutad, gar ordféranden
igenom de yrkanden som har framstallts under dverlaggningen och kontrollerar att de har
uppfattats korrekt. Ordféranden befaster genomgangen med ett klubbslag. Darefter far inte
nagot yrkande andras eller laggas till, om inte kommunstyrelsen enhalligt beslutar att medge det.

Om ordforanden anser att det behdvs ska den ledamot som har framstallt ett yrkande avfatta det
skriftligt.

Deltagande i beslut

24 8§ En ledamot som, dar detta &r mojligt, avser att avsta fran att delta i ett beslut, ska anmaéla
detta till ordféranden innan beslut fattas.

En ledamot som inte har gjort en sddan anmalan anses ha deltagit i beslutet, om
kommunstyrelsen fattar det med acklamation.

Reservation

25 8 Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera reservationen
skaledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska lamnas till sekreteraren fore den tidpunkt som
har faststallts for justeringen av protokollet. Motsvarande galler vid omedelbar justering.

En protokollsanteckning/sarskilt yttrande kan bifogas protokollet om ordféranden godkanner det.

Justering av protokoll

26 8§ Protokollet justeras av ordforanden och en ledamot. En ersattare till justeraren ska utses.
Kommunstyrelsen kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart. Paragrafen
ska redovisas skriftligt vid sammantradet och justeras av ordféranden och en ledamot.

Kommunstyrelsens protokoll ska anslas pa Karlskoga kommun officiella anslagstavla senast tva
dagar efter justeringen.

Kungérelser och tillkannagivanden av foreskrifter m.m.

27 8 Kommunstyrelsen och namnderna ansvarar for att beslut och foreskrifterinom det egna
ansvarsomradet kungors enligt gallande bestammelser.
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Delgivningsmottagare

28 § Delgivning med kommunstyrelsen sker med ordféranden, kommundirektoren ellerannan
anstalld som kommunstyrelsen beslutar.

Undertecknande av handlingar

29 § Skrivelser, avtal och andra handlingar fran kommunstyrelsen ska pa kommunstyrelsens
vagnar undertecknas av ordforanden och kontrasigneras av kommundirektoren. Vid forfall for
ordféranden intrader vice ordféranden och vid forfall for denne den ledamot som
kommunstyrelsen utser.

Kommunstyrelsen far 4ven uppdra at fortroendevald eller tjdnsteman att enligt av
kommunstyrelsen lamnade direktiv underteckna handlingar pa kommunstyrelsens vagnar.
Beslut som fattas med stdd av delegation samt skrivelser, avtal och andra handlingar som
upprattas med anledning darav undertecknas av den som fattat beslutet och, i forekommande
fall, kontrasigneras av den som utses dartill.

C. Utskott

Arbetsutskott

1 8 Inom kommunstyrelsen ska finnas ett arbetsutskott. Arbetsutskottet ska besta av fem
ledamaodter och fem erséattare.

Ytterligare utskott

2 § Kommunstyrelsen far darutover inratta ytterligare utskott.

Val av ledamoter i utskott

3 § Om utskott inrattas ska kommunstyrelsen i samband darmed bestamma hur manga
ledamoter och ersattare utskottet ska ha, dock inte fler an halften av ledamoterna i
kommunstyrelsen och hogst fem ledamoter. Utskott valjs bland ledamdterna och ersattarnaii
kommunstyrelsen.
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Presidium for utskott

4 8 Inom ett utskott valjer kommunstyrelsen for den tid kommunstyrelsen beslutar bland
utskottets ledamoter en ordforande och en vice ordférande.

Kommunstyrelsens ordférande, férste vice ordférande samt andre vice ordférande ska inneha
motsvarande uppdrag i kommunstyrelsens arbetsutskott.

Kommunstyrelsen kan utse annan ledamot att vara ordférande i andra av kommunstyrelsen
inrattade utskott.

Om ordféranden i utskottet pa grund av sjukdom eller av annat skal ar forhindrad att fullgora sitt
uppdrag for langre tid far kommunstyrelsen utse en annan ledamot i utskottet att som ersattare
for ordféranden fullgéra dennes uppgifter.

Narvaro vid utskottssammantraden

5 § Ersattare ska narvaravid utskottets sammantraden endast om ledamot ar forhindrad att
tjdnstgora. Ersattare ska inkallas till tjdnstgoring i den av kommunstyrelsen vid valet bestdmda
ordningen.

Fyllnadsval for utskott

6 8§ Avgar en ledamot eller en ersattare i utskottet, som inte utsetts vid proportionellt val, ska
fyllnadsval snarast forrattas.

Sammantradestider for utskott

7 § Utskottet sammantrader pa dag och tid som varje utskott bestimmer. Sammantraden ska
ocksa hallas nar ordféranden anser att det behovs eller ndr minst halften av ledamoterna begéar
det.

Om det foreligger sarskilda skal far ordféranden stélla in ett sammantrade eller andra dagen eller
tiden for sammantradet.

Om ordforanden beslutar att ett sammantrade ska stallas in eller att dagen eller tiden for ett
sammantrade ska andras, ska ordféranden se till att varje ledamot och ersattare snarast
underrattas om beslutet.
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Kallelse till utskottssammantraden

8 8 Ordféranden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantradena. Kallelsen ska vara skriftlig
och innehalla uppgift om tid och plats for sammantradet samt uppgift om de drenden som ska
behandlas.

Handlaggning av arenden i utskott

9 § Utskottet far handlagga arenden bara nar mer an halften av ledamoterna ar narvarande. Vid
lika rostetal har ordforanden utslagsrost.

Arbetsutskottets ansvarsomraden
10 8 Arbetsutskottet ska

- arbeta med arbetsgivarpolitiken,

- ledaoch samordna kommunens personalpolitik,

- utvecklaforhallandet mellan kommunen som arbetsgivare och dess arbetstagare,
- ledaoch samordna den dvergripande personaladministrativa planeringen,

- hahand om sysselsattnings- och naringslivsfragor,

- ansvaraforden naringsmassiga utvecklingen i kommunen,

- arbeta med att framja kommunens utveckling som hogskoleort,

- utgorabudgetberedning for kommunens mal- och budgetplanering.

Ovriga beslutsbefogenheter och vad som vidare ankommer pé utskottet framgar av faststalld
delegationsordning féor kommunstyrelsen.

Utskottssammantrade pa distans

11 8 Utskottet far sammantrada med ledamoter narvarande pa distans. Sddant sammantrade
far endast d4ga rum om ljud- och bildéverforing sker i realtid och pa ett sddant satt att samtliga
deltagare kan se och hora varandra pa lika villkor. Lokalen ska vara sa beskaffad att inte
obehdriga kan ta del av sammantradeshandlingar, bild eller ljud.

Distansdeltagande far inte ske vid sammantraden da sluten omrostning kan komma att tillampas.

Distansdeltagande far inte ske vid sammantraden da sekretesskyddade arenden behandlas.
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