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Samhallsbyggnads- och servicenamndens uppgifter

Allmant om namndens uppgifter

1 § Namnden ansvarar for

10

11

Ansvarsomrade
Fysisk planering exklusive 6versiktsplan som samordnas av kommunstyrelsen

Utformning och gestaltning av kommunens bebyggda miljoer och gronstruktur
inklusive att verka for bevarande, vard, utveckling och anvandning av byggnader,
anlaggningar och miljoer av kulturhistoriskt eller estetiskt varde

Nyanlaggning och forvaltning av parker, planteringar, lekplatser och andra
offentliga platser

Verkstallande av bestallningar av beslutade exploateringsprojekt
Fragor om upplatelse av salutorg och dvriga offentliga platser
Vatten- och naturvard, samt friluftslivinom skyddade omraden

Radgivande part i dispens- och tillstdndsarenden inom kommunalt skyddade
omraden

Skogsforvaltning

Den strategiska miljoplaneringen, miljokvalitetsarbete och miljosamordning i
syfte att verka for en ekologiskt hallbar utveckling

Fysisk tillgdnglighet inom ndmndens omraden
Kommunal renhallning och darmed
a. Uppratta avtal med renhallare

b. Kommunens renhadllningsordning (avfallsprogram, foreskrifter), taxa och
ovriga styrande dokument

c. Folja upp och verka for genomforande av malen i avfallsprogrammet
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12

13

14
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17
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19

20

21

22

23

Ansvarsomrade

Foretradare av agandeskapet av alla byggnader och dartill hérande markytor och
darmed ansvara for

a. Drift, skotsel och underhall,

b. Ny- och ombyggnad,

c. In- och uthyrning av lokaler,

d. Sdkerstalla god inomhusmiljé inom kommunens verksamheter

Kommunal fordonsférsoérjning

Kommunens geodataverksamhet

Besluta och varda alla kommunala namn och adressfragor enligt God ortnamnsed

Fullgora de skyldigheter kommunen har enligt lag (2006:378) om
lagenhetsregister

Elsakerhetsfragor gillande kommunens fastigheter, byggnader och anlaggningar

Konstverk utomhus, inklusive skotsel och underhall (kultur- och fritidsndamnden
ansvarar for registerhdllning - se dess nimnds reglemente)

Trafik, trafikforsorjning, trafiksakerhetsfragor och kollektivtrafiksamordning

De trafikuppgifter som avses i lagen om ndmnder for vissa trafikfragor
(1978:234) gillande lokala trafikforeskrifter (TrF 1998:1276, 10 kap §§)

Kostverksamhet inom forskola, grundskola, gymnasium och dldreomsorg
Ansvar for kommunal produktionsstruktur for maltider

Stadverksamhet inom forskola, grundskola, ggymnasium och dldreomsorg enligt
Folkhdlsomyndighetens allmdnna rad om stadning

Samhallsbyggnads- och servicendmnden svarar for och foretrader kommunen som
agare till kommunens alla byggnader och dartill horande mark.

Samhallsbyggnads- och servicendmnden ar systemagare for de verksamhetsspecifika
datasystem som anvands inom ndimndens ansvarsomrade
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Inriktning
2 § Namnden ska

Uppgifter

1  Setill att den egna forvaltningens verksamhet bedrivs i enlighet med de mal och
de riktlinjer som kommunfullmaktige bestamt, de foreskrifter som kan finnas i
lag eller forordning samt bestdmmelser i detta reglemente

2 Medverka vid kommunens planering pa olika omraden och, inom de
overgripande planer och planeringsforutsattningar som finns, lamna forslag till
verksamhetens utveckling

3  Arbeta med den interna kontrollen

4  Bedriva ett aktivt jamstalldhetsarbete det vill sdga att kvinnor och man ska ha
lika rattigheter, skyldigheter och mojligheter

5  Arbeta mot diskriminering

Namnden fullgoér 6vriga forvaltnings- och verkstallighetsuppgifter som av
kommunfullmaktige 6verlamnats till nAmnderna

Ledningsfunktionen och styrfunktionen

Ekonomisk férvaltning
3 § Det dligger namnden att underhalla och forvalta sin egendom.

Namnder med egen ekonomisk férvaltning ska i 6vrigt svara for att den ekonomiska
forvaltningen inom verksamhetsomradet sker i enlighet med av kommunfullmaktige
beslutade direktiv.

Delegering fran kommunfullmaktige
4 § Namnden ska besluta i féljande grupp av drenden

Beskrivning

1 Om inte kommunfullmaktige bestdmt annat, sjalv eller genom ombud féra
kommunens talan i alla mal och drenden som faller inom namndens
forvaltningsomrade, med ratt att pA kommunens vagnar traffa 6verenskommelse
om betalning av fordran, anta ackord, inga forlikning och sluta avtal
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2 Med den begransning som for sarskilt fall kan vara foreskriven i lag eller faststalld
av kommunfullmaktige besluta om avskrivning av sddan kommunal fordran, som
harfor sig till ndmndens forvaltningsomrade

3 Omfordela medel i driftsbudget och i investeringsbudget som anslagits till
namndens ansvarsomrade

4 Faststillande och tillaimpning av avgifter/taxor inom ndmndens eget
verksamhetsomrade nar avgifterna/taxorna saknar egentlig
kommunalekonomisk betydelse och inte ar av principiell vikt

5 Beredning av dvriga taxor inom ndimndens verksamhetsomrade som beslutas av
fullmaktige

6 Besluta om E-férslag som réor nimndens verksamhetsomrade.

Sarskilda uppgifter

Vaghallningsmyndighet och trafiknamnd

5 § Samhallsbyggnads- och servicendmnden ska vara vaghallningsmyndighet samt tillika
trafikndmnd enligt vad som avses i lagen om namnder for vissa trafikfragor (1978:234)
och ddarmed ansvara for:

Uppgift

1  Lokala trafikforeskrifter, foreskrifter och undantag fran sadana, (vilka avsesi1 §
lagen (1978:234) om namnder for vissa trafikfragor) med stéd av
Trafikforordningen (1998:1276) - dock ej parkeringstillstand for rorelsehindrad
enligt 13 kap 3 och 8 §§ TrF

2  Trafik, trafikplanering och trafiksakerhetsarbete

3  Kommunala trafikdvervakningen och fordonsflyttning samt parkeringsrorelsen
pa publik mark

4  Avge yttrande rorande upplatelse av offentlig plats

5  Fullgora stadens dligganden som huvudman for allmanna platser och som
vaghallare

6  Nyanlaggning, forvaltning, drift och underhall av samt investeringar i stadens
gator, vagar och andra offentliga platser

7  Ansvara for barmarksrenhallning och vintervaghallning avseende gator, vagar,
torg och andra allmdnna platser

8 Kollektivtrafiksamordning
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Kommunal lantmaterimyndighet

6 § Karlskoga kommun har en kommunal lantmaterimyndighet som organisatoriskt
tillhor samhallsbyggnads- och servicenamnden. Lantmaterimyndighetens ansvar och
arbetsuppgifter framgar av Lag (1995:1393) om kommunal lantmaterimyndighet

For namndens gemensamma bestammelser

Uppdrag och verksamhet

1 § Samhallsbyggnads- och servicendmnden ska inom sitt verksamhetsomrade folja vad
som anges i lag eller annan forfattning. Den ska f6lja det fullmaktige - i reglemente, i
samband med budget eller i annat sarskilt beslut - har bestamt att nimnden ska
fullgdra, samt verka for att faststallda mal uppnas och i 6vrigt f6lja givna uppdrag och
angivna riktlinjer.

Organisation inom verksamhetsomradet

2 § Namnden ansvarar for att dess organisation ar tydlig och dandamalsenlig med hansyn
till av fullmaktige faststallda mal och styrning samt lagar och andra férfattningar for
verksamheten.

Forvaltningsorganisation

3 § Samhallsbyggnads- och serviceforvaltningen ar férvaltning fér samhallsbyggnads-
och servicenamnden.

Personalansvar

4 § Namnden ar anstdllande myndighet for personal vid dess férvaltning med undantag
for forvaltningschef som anstalls av kommunstyrelsen. Kommunstyrelsen och
namnderna har hand om personalfragor inklusive arbetsmiljofragor inom sitt respektive
verksamhetsomrade med undantag av de fragor som anges i kommunstyrelsens
reglemente, avsnitt A § 9.

Behandling av personuppgifter

5 § Samhallsbyggnads- och servicenamnden ar personuppgiftsansvarig for den
behandling av personuppgifter som sker i dess verksamhet.

Arkiv och dokumenthantering

6 § Allmanna handlingar ska behandlas i enlighet med offentlighets- och sekretesslagen
(2009:400) samt tryckfrihetsféorordningen. Nimnden ska se till att
dokumenthanteringen i 6vrigt uppfyller arkivlagens (1990:782) krav och att reglerna i
kommunens arkivreglemente f6ljs.

Uppfoljning, aterredovisning och rapportering till fullméaktige

7 § Samhallsbyggnads- och servicenamnden ska kontinuerligt félja upp sin verksamhet.
Namnden ska tva ganger per ar redovisa till fullmaktige hur de har fullgjort de uppdrag
som fullmdktige har lamnat till dem
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1.ireglemente
2. genom finansbemyndigande.

Namnden ska vid redovisningen dven redogora for hur uppdrag som delegerats till den
fullgjorts. Redovisning ska ske enligt riktlinjer som faststalls av fullmaktige.
Redovisningen lamnas till kommunstyrelsen som samordnar de olika nimndernas
redovisningar. NAmnderna ska ocksa fullgoéra rapporteringsskyldighet som dlagts dem
enligt speciallag.

Information och samrad

8 § Namnden ska aktivt informera allmidnheten om sin verksamhet. Sarskild
uppmadrksamhet ska dgnas at information till och samrad med dem som berors av
namndens verksamhet.

Kommunstyrelsen, nimnderna och kommunalrdd respektive partiforetradare ska i
mojligaste man fran ndmnd erhalla den information och det underlag de behover i sin
verksamhet. Ratten till information och underlag omfattar inte uppgift for vilken
sekretess rader.

Namnderna ska samrdda nar deras verksamhet och drenden berér kommunstyrelsens
eller annan ndmnds verksamhet. Samrad bor dven ske med foreningar och
organisationer nar dessa ar sarskilt berérda. NAamnden beslutar om formerna for
samradet.

Sammantradesformer

Tidpunkt for sammantraden

9 § Samhallsbyggnadsndmnden sammantrader pd dag och tid som ndmnden bestimmer.
Namnden ska for varje verksamhetsar uppratta en plan éver sina sammantraden utifran
fullmaktiges sammantradesplan.

Sammantrade ska hallas ocksd om minst en tredjedel av namndens ledamoter begar det
eller om ordféranden anser att det behdvs. En begdran om extra sammantrade ska goras
skriftligen hos ordféranden och innehalla uppgift om det eller de d&renden som 6nskas
behandlas pa det extra sammantradet.

Ordféranden ska, om mojligt, samrdada med vice ordférandena om tiden for extra
sammantrade.

Om det foreligger sarskilda skal far ordféranden stélla in ett sammantrade eller dndra
dagen eller tiden for sammantradet. Om mojligt ska samrad ske med vice ordférandena.

Om ordféranden beslutar att ett sammantrade ska stéllas in eller att dagen eller tiden
for ett sammantrade ska dndras, ska ordféranden se till att varje ledamot och ersittare
snarast underrattas om beslutet.
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Kallelse

10 § Ordféranden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantradena. Nar varken
ordforanden eller en vice ordférande kan kalla till sammantrade ska den som varit
ledamot i nAmnden langst tid gora detta (alderspresidenten).

Om flera ledamoter har lika lang tjanstgoringstid ska den till dldern dldste ledamoten
vara dlderspresident.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats for sammantradet.
Kallelsen ska tillstdllas varje ledamot och ersittare samt annan fortroendevald som far
ndrvara vid sammantradet senast sju dagar fore sammantradesdagen. Kallelse far ske
elektroniskt om det inte ar olampligt. Ordféranden bestimmer formen for kallelse.

[ undantagsfall far kallelse ske inom annan tid och/eller pd annat satt.

Kallelsen bor atfoljas av foredragningslista. Ordféranden bestimmer i vilken
utstrackning handlingar som tillhor ett drende pa foredragningslistan ska bifogas
kallelsen. Ordféranden ska i kallelsen ange om utelamnande av handlingar har skett.

Offentliga sammantraden

11 § Samhallsbyggnads- och servicendmnden far besluta om offentliga sammantraden.
Offentliga sammantraden far inte hallas i arenden som avser myndighetsutovning eller i
vilka det forekommer uppgifter som omfattas av sekretess.

Sammantrade pa distans

12 § Samhallsbyggnads- och servicendmnden far, om sarskilda skal foreligger,
sammantrada med ledaméter ndrvarande pa distans. Sddant sammantrade far endast
dga rum om ljud- och bildéverforing sker i realtid och pa ett sddant satt att samtliga
deltagare kan se och hora varandra pa lika villkor. Lokalen ska vara sa beskaffad att inte
obehoriga kan ta del av sammantradeshandlingar, bild eller ljud.

Ledamot som dnskar delta pa distans ska senast 10 dagar i forvdg anmala detta till
namndens kansli. Ordféranden avgér om narvaro far ske pa distans. Hogst halften av
namndens ledamoter far delta pa distans vid namndens sammantraden. Ordféranden
kan vid synnerliga skdl medge avsteg fran detta. Ordféranden maste finnas fysiskt pa
plats vid sammantradet. Distansdeltagande far inte ske vid sammantraden da sluten
omrostning kan komma att tilldmpas, d.v.s. vid behandling av drenden som galler val
eller anstdllning av personal.

Distansdeltagande far inte ske vid sammantraden da sekretesskyddade drenden
behandlas. Namnden far bestimma vad som ndarmare ska gilla om deltagande pa distans
i namnden.

Narvaroratt

13 § Kommunstyrelsens ordférande, forste vice ordférande och andre vice ordférande
samt tjansteman med kommunovergripande ansvar far narvara vid samtliga namnder
och delta i deras 6verlaggningar. Narvaroratten galler inte i arenden som ror
myndighetsutévning mot ndgon enskild. Den giller inte heller i drenden i vilka det
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forekommer uppgifter som omfattas av sekretess enligt offentlighets- och
sekretesslagen (2009:400).

Forvaltningschef samt verksamhetschefer far narvara och delta i 6verlaggningarna vid
niamndens sammantrade da drenden som beror vederborandes verksamhetsomraden

behandlas. Namnden far hdarutéver bestdimma att annan, exempelvis praktikanter och

konsulter, ska ha ratt att ndrvara vid naimndens sammantraden.

Partiféretradare som utsetts av kommunfullmaktige far narvara vid samtliga
namndsammantrdden och har yttranderatt, men ingen forslags- eller beslutanderatt.
Narvaroratten galler inte i arenden som ror myndighetsutévning mot nagon enskild.
Den giller inte heller i arenden dar det forekommer uppgifter som omfattas av sekretess
enligt offentlighets- och sekretesslagen (2009:400). Partiféretradare har ratt att
temporart kunna kalla in sin ersattare om radet inte har ndgon ordinarie ledamot i
ndamnden och inte kan narvara vid ett sammantrade eller en aktivitet.

Sammansattning

14 § Samhallsbyggnads- och servicendmnden bestar av elva ledamoéter med elva
ersattare.

Ordféranden
15 § Det dligger ordféranden

Uppgifter

Att leda ndmndens arbete och sammantraden

Kalla till sammantride i enlighet med lag och reglemente
Kalla ersattare

Infor sammantriadena se till att Arendena som ska behandlas i naimnden vid
behov ar beredda

Se till att fardigberedda drenden snarast behandlas i namnden
Bevaka att namndens beslut verkstills

Med uppmaéirksambhet folja fragor av betydelse for nimndens utveckling och
ekonomiska intressen samt effektiviteten i verksamheten och ta initiativ i dessa
fragor

Framja samverkan mellan namnden och kommunens 6vriga nimnder

Representera namnden vid uppvaktningar hos myndigheter, konferenser och
sammantriden, om inte nimnden bestamt annat i ett sarskilt fall
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Presidium

16 § Samhallsbyggnads- och servicendmndens presidium ska besta av ordférande, forste
vice ordfoérande och andre vice ordférande och utses av kommunfullmaktige.
Kommunfullmaktige utformar presidiet med tva representanter ur majoriteten och en
representant ur oppositionen bland namndens ledamoter.

Viceordférandena ska bitrada ordféranden i uppgiften att planera och leda
sammantradet i den man ordféranden anser att det behovs.

Arenden till nAmnden ska beredas vid presidieberedning.

Ersattare for ordforanden och vice ordforanden

17 § Om varken ordféranden eller annan i presidiet kan delta i ett helt sammantrade
eller en del av ett sammantrade, fir nAmnden utse en annan ledamot som erséattare for
dessa. Tills valet forrattats, fullgors ordférandens uppgifter av den som varit ledamot i
namnden langst tid. Om flera ledamoter har lika lang tjanstgoringstid fullgors
ordférandens uppgifter av den dldste av dem.

Motsvarande géller om ordféranden eller annan i presidiet inte kan fullgéra sitt uppdrag
under en langre tid. Ersattaren ska fullgora samtliga ordférandens/évriga presidiets
uppgifter.

Forhinder

18 § En ledamot som ar forhindrad att delta i ett sammantrade elleri en del av ett
sammantrade, ska kallar sjdlv in sin ersdttare. Om ersattaren inte kan nas kontaktar
ledamoten sekreteraren som inkallar ndsta ersattare i enlighet med den av fullméaktige
faststillda inkallelseordningen.

Erséttares tjanstgoring

19 § Om en ledamot ar forhindrad att delta eller att vidare delta i ett sammantriade ska
en ersattare tjanstgora i ledamotens stille. Den ersattare ska kallas in som stdr i tur att
tjanstgora och som inte redan har kallats in. En ledamot som instéller sig under ett
pagdende sammantrdde har ratt att tjanstgora dven om en ersattare tratt i ledamotens
stalle.

Ersattarna ska, om dessa inte valts proportionellt, tjdnstgora enligt den ordning som
fullmdktige har bestamt. Om ingen ordning ar bestamd, kallas ersdttarna i den ordning
de tagits upp i fullmaktiges protokoll fran valet.

Ersattare som inte tjanstgor far yttra sig, men har inte ratt att stalla yrkanden, delta i
besluten eller fa sin mening antecknad i protokollet.

En ersdttare som har borjat tjdnstgora har foretrade oberoende av turordningen. Om det
etablerade majoritetsforhallandet mellan partierna paverkats genom ersattarens
tjdnstgoring, far dock en ersattare som installer sig under pagaende sammantrade trada
in i stéllet for en ersattare som kommer ldangre ner i turordningen.
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Jav, avbruten tjanstgoring

20 § En ledamot eller en ersattare som avbrutit sin tjanstgoring pa grund av jav i ett
arende far tjanstgora igen sedan drendet handlagts.

Ledamot som en gang avbrutit tjdnstgoringen under ett sammantrade pa grund av annat
hinder an jav, far tjdnstgora igen endast om inplacerad tjanstgérande ersattare tillhor
annat parti.

Yrkanden

21 § Nar namnden forklarat 6verlaggningen i ett drende avslutad, gar ordféranden
igenom de yrkanden som har framstallts under 6verldggningen och kontrollerar att de
har uppfattats korrekt. Ordféranden befaster genomgangen med ett klubbslag. Darefter
far inte ndgot yrkande dndras eller laggas till, om inte nimnden enhalligt beslutar att
medge det.

Om ordféranden anser att det beh6vs ska den ledamot som har framstallt ett yrkande
avfatta det skriftligt.

Deltagande i beslut

22 § En ledamot som, dar detta ar mojligt, avser att avsta fran att delta i ett beslut, ska
anmala detta till ordféranden innan beslut fattas. En ledamot som inte har gjort en sddan
anmalan anses ha deltagit i beslutet, om namnden fattar det med acklamation.

Reservation

23 § Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska lamnas till
sekreteraren fore den tidpunkt som har faststallts for justeringen av protokollet.
Motsvarande galler vid omedelbar justering.

En protokollsanteckning/sarskilt yttrande kan bifogas protokollet om ordféranden
godkanner det.

Justering av protokoll

24 § Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot. En ersattare till justeraren ska
utses. Ndimnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart.
Paragrafen ska redovisas skriftligt vid sammantradet och justeras av ordféranden och
en ledamot.

Namndens protokoll ska anslas pa Karlskoga kommun officiella anslagstavla senast tva
dagar efter justeringen.

Kungoérelser och tillkdnnagivanden av foreskrifter m.m.

25 § Namnden ansvarar for att beslut och foreskrifter inom det egna ansvarsomradet
kungors enligt gillande bestimmelser.

Delgivhingsmottagare

26 § Delgivning med ndmnden sker med ordféranden, forvaltningschefen eller annan
anstdlld som namnden beslutar.
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Undertecknande av handlingar

27 § Skrivelser, avtal och andra handlingar fran ndmnden ska pa nimndens vagnar
undertecknas av ordféranden och kontrasigneras av forvaltningschefen. Vid forfall for
ordféranden intrader vice ordféranden och vid forfall for denne den ledamot som
namnden utser.

Namnden far dven uppdra at fértroendevald eller tjdnsteman att enligt av nimnden
lamnade direktiv underteckna handlingar pa nimndens vagnar. Beslut som fattas med
stod av delegation samt skrivelser, avtal och andra handlingar som upprattas med
anledning darav undertecknas av den som fattat beslutet och, i forekommande fall,
kontrasigneras av den som utses dartill.
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Utskott

Inrattande av utskott

1 § Namnden far inratta utskott.

Val av ledamoter i utskott

2 § Om utskott inrattas ska ndimnden i samband darmed bestimma hur manga
ledamoter och ersattare utskottet ska ha, dock inte fler an halften av ledamoterna i
namnden och hogst fem ledamoter. Utskott viljs bland ledamodterna och ersattarna i
namnden.

Presidium for utskott

3 § Inom ett utskott viljer namnden for den tid nimnden beslutar bland utskottets
ledamoter en ordférande och en vice ordférande. Om ordféranden i utskottet pa grund
av sjukdom eller av annat skal ar forhindrad att fullgora sitt uppdrag for langre tid far
namnden utse en annan ledamot i utskottet att som ersdttare for ordféranden fullgéra
dennes uppgifter.

Narvaro vid utskottssammantraden

4 § Ersattare ska narvara vid utskottets sammantraden endast om ledamot ar
forhindrad att tjanstgora. Ersattare ska inkallas till tjdnstgoring i den av nimnden vid
valet bestamda ordningen.

Fyllnadsval for utskott

5 § Avgar en ledamot eller en ersattare i utskottet, som inte utsetts vid proportionellt
val, ska fyllnadsval snarast forrattas.

Sammantradestider for utskott

6 § Utskottet sammantrader pd dag och tid som varje utskott bestimmer.
Sammantrdaden ska ocksa hallas nar ordféranden anser att det behovs eller nar minst
hélften av ledamoéterna begar det.

Om det foreligger sarskilda skal far ordféranden stilla in ett sammantrade eller dndra
dagen eller tiden for sammantradet.

Om ordféoranden beslutar att ett sammantrade ska stillas in eller att dagen eller tiden
for ett sammantrade ska dndras, ska ordféranden se till att varje ledamot och ersittare
snarast underrattas om beslutet.

Kallelse till utskottssammantraden

7 § Ordforanden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantradena. Kallelsen ska vara
skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats for sammantradet samt uppgift om de
arenden som ska behandlas.
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Handlaggning av arenden i utskott

8 § Utskottet far handldgga arenden bara nar mer an halften avledamoterna ar
narvarande. Vid lika réstetal har ordféranden utslagsrost.

Utskottssammantrade pa distans

9 § Utskottet far ssmmantrada med ledaméter ndrvarande pa distans. Sddant
sammantrade far endast 4ga rum om ljud- och bildoverforing sker i realtid och pa ett
sadant satt att samtliga deltagare kan se och hora varandra pa lika villkor. Lokalen ska
vara sa beskaffad att inte obehoriga kan ta del av sammantradeshandlingar, bild eller
ljud.

Distansdeltagande far inte ske vid sammantraden da sluten omréstning kan komma att
tillampas.

Distansdeltagande far inte ske vid sammantraden da sekretesskyddade drenden

behandlas.
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